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1. REJESTRACJA I LOGOWANIE DO PANELU MIESZKAŃCA 

1. Do Panelu Mieszkańca zalogujesz się za pomocą adresu : 

https://panelmieszkanca.pl/ 

2. W przypadku pierwszego logowania należy utworzyć konto użytkownika. W tym celu 

wybierz Rejestruj. 

 

3. W polu e-mail wpisz adres e-mail, na który otrzymałeś zaproszenie do Panelu 

Mieszkańca. Jeżeli nie otrzymałeś jeszcze zaproszenia do Panelu Mieszkańca, skontaktuj 

się z zarządcą Twojej wspólnoty i przekaż mu adres e-mail, na który zarządca wyśle Ci 

zaproszenie. 

4. Uzupełnij pozostałe pola. Hasło do logowania ustalasz samodzielnie. 

5. Na koniec kliknij Rejestruj. 



 

6. Na wskazany adres e-mail zostanie wysłana wiadomość o tytule Witaj w Panelu 

Mieszkańca! Potwierdź swój adres email. W treści wiadomości znajdziesz kod 

aktywacyjny, który musisz wprowadzić w następnym kroku rejestracji  

7. Skopiuj kod z wiadomości e-mail, wklej w polu kod rejestracyjny, a następnie wybierz 

Potwierdź. 

 



8. Jeżeli nie potwierdzisz rejestracji kodem, nie będziesz mógł zalogować się do Panelu 

Mieszkańca.  

9. Jeśli kod potwierdzający rejestrację stracił ważność, wybierz Wyślij nowy kod. Następnie 

skopiuj kod z wiadomości e-mail, wklej w polu kod rejestracyjny, a na koniec wybierz 

Potwierdź. 

 

10. Po zalogowaniu powinieneś zobaczyć zaproszenie, które musisz zaakceptować. 

11. Poniższy komunikat sugeruje, że na adres e-mail, który wskazałeś podczas rejestracji, nie 

zostało wysłane zaproszenie do Panelu Mieszkańca.  

 

12. Jeśli zamiast zaproszenia, widzisz ten komunikat, skontaktuj się z zarządcą Twojej 

wspólnoty i przekaż mu adres e-mail, na który zarządca wyśle Ci zaproszenie. 

2. FINANSE 

Stan swojego salda oraz wysokość aktualnych opłat sprawdzisz z poziomu zakładki FINANSE. 

 



2.1 Wysokość miesięcznych opłat za lokale 

1. Jeśli chcesz sprawdzić aktualną wysokość miesięcznych opłat za lokale przejdź do 

zakładki FINANSE, a następnie OBOWIĄZUJĄCE OPŁATY. 

 

2. Znajdziesz tutaj informację o wysokości opłat z tytułu poszczególnych składników opłat 

wraz z numerami rachunków bankowych do wpłat. 

3. Kliknij w adres lokalu, aby wyświetlić szczegółową tabelę składników opłat. 

2.2 Saldo 

1. Informacja o aktualnym saldzie jest widoczna od razu po zalogowaniu do Panelu 

Mieszkańca. 

 

2. Zwróć uwagę na datę ostatniej zaksięgowanej operacji podaną w nawiasie.  

UWAGA! Wpłaty w Panelu Mieszkańca nie księgują się automatycznie i nie są widoczne 

od razu po wykonaniu przelewu. 

3. Jeśli chcesz sprawdzić szczegółowe zapisy z tytułu poszczególnych rozrachunków, 
przejdź do zakładki FINANSE, a następnie MOJE ROZRACHUNKI. 

 

4. Pod tabelą z saldami znajduje się lista wszystkich operacji zaksięgowanych na Twoim 

koncie. Jeżeli chcesz przejrzeć historię operacji za okres dłuższy niż 3 ostatnie miesiące, 

wskaż odpowiedni okres na liście rozwijalnej. 



 

5. Zwróć uwagę, że saldo ogólne może się składać z kilku sald z tytułu poszczególnych 

rozrachunków, np. z tytułu eksploatacji i mediów, funduszu remontowego, odsetek. Zapisy 

dotyczące poszczególnych rozrachunków znajdują się w oddzielnych tabelach. 

3. MEDIA 

Z poziomu zakładki MEDIA sprawdzisz poprzednie odczyty liczników oraz wprowadzisz 

aktualny stan licznika. 

 

3.1 Wprowadzanie stanów liczników 

1. Jeśli chcesz wprowadzić stan licznika, przejść do zakładki PODAJ ODCZYT. Jeśli odczyt 

będzie prawidłowo udostępniony przez zarządcę albo księgową, wyświetlą się liczniki 

przypisane do lokalu.  

2. W pustym polu z czerwoną ramką wpisz stan licznika, a następnie wybierz Prześlij.  



 

3. Zwróć uwagę na rodzaj i numer licznika, abyś podał stan odpowiedniego licznika. Jeśli 

wszystko się zgadza, potwierdź stan. 

 

4. Podanie stanu każdego licznika jest możliwe tylko raz. Stan zostanie przyjęty  

i automatycznie naniesie się do systemu eMieszkaniec, jeśli podana wartość będzie 

większa lub równa odczytowi poprzedniemu. O poprawnym dodaniu stanu licznika 

informuje komunikat: 

 

5. Jeżeli wprowadzony stan jest niższy od poprzedniego, wyświetli się następujący 

komunikat: 

 

6. Wprowadzenie odczytu licznika o stanie niższym niż stan poprzedni nie jest możliwe  

z poziomu Panelu Mieszkańca. Skontaktuj się z zarządcą i przekaż mu informację o stanie 

licznika. 

 

  



4. UCHWAŁY 

Z poziomu zakładki UCHWAŁY masz dostęp do dotychczas podjętych uchwał oraz 

zagłosujesz nad projektem uchwały.  

Jeśli w Panelu Mieszkańca zostały udostępnione nowe uchwały do głosowania komunikat 

pojawi się na stronie głównej, bezpośrednio po zalogowaniu do Panelu Mieszkańca. 

 

4.1 Głosowanie 

1. W celu oddania głosu nad projektem uchwały przejdź do zakładki UCHWAŁY, a następnie 

PROJEKTY UCHWAŁ. 

2. Wybierz uchwałę, klikając w jej tytuł podświetlony na niebiesko. 

 

3. Zapoznaj się z treścią uchwały, a następnie zagłosuj.  

4. Opcje głosowania (ZA, PRZECIW, WSTRZYMUJĘ SIĘ OD GŁOSU) znajdują się po lewej 

stronie okna. 

 



 

5. Potwierdź swój głos klikając Potwierdź. 

 

6. Jeśli głos został już oddany (online albo na tradycyjnej karcie do głosowania), możliwość 

ponownego głosowania zostanie zablokowana. 

 

 

4.2 Podjęte uchwały 

1. W zakładce UCHWAŁY > PODJĘTE UCHWAŁY znajdziesz dotychczas podjęte uchwały. 

2. Przy filtrowaniu uchwał możesz wybrać rok podjęcia uchwały oraz określić, czy uchwała 

jest nadal obowiązująca czy archiwalna. 

 



 

5. DOKUMENTY 

Z poziomu zakładki DOKUMENTY pobierzesz wszystkie udostępnione Tobie dokumenty. 

 

1. Z poziomu zakładki DOKUMENTY WSPÓLNOTY pobierzesz dokumenty udostępnione 

wszystkim właścicielom. Natomiast z poziomu zakładki UDOSTĘPNIONE TOBIE 

pobierzesz dokumenty indywidualne, które zostały udostępnione tylko dla Ciebie. 

2. Jeśli chcesz pobrać dokument, kliknij  znajdujący po prawej stronie pola  

z dokumentem. 

 


